Prefeitura Municipal de

/| Belem de Maria

SERIEDADE E TRABALHO
DECRETO N 07, DE 02 DE JANEIRO DE 2024,

Regulamenta no ambito do Poder
Executivo Municipal, para instituir o
processo de concessao de
Suprimento de Fundos
(adiantamento), bem como sua
aplicacao e prestagao de contas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BELEM DE MARIA, ESTADO DE
PERNAMBUCO, no uso das atribuigcées que lhe confere a Constituicdo Federal,
Constituicdo do Estado de Pernambuco e a Lei Organica do Municipio de Belém
de Maria, e

CONSIDERANDO que, segundo o préprio Tribunal de Contas da Unido
algumas despesas ndo se enquadram no processo normal de licitagdo.

CONSIDERANDO que ndo faz sentido exigir que despesas até
determinado montante sejam realizadas apenas apés percorrido processo cujo
custo de realizacdo tende a ser superior a eventuais prejuizos advindos da nédo
insercao de referida despesa no processo normal.

CONSIDERANDO, para a administragdo publica, os custos advindos da
ndo inclusdo das despesas de pequeno vulto no processo normal de aplicagédo
soa, regra geral, menores do que os custos que seriam incorridos caso fosse
necessario percorrer todas as etapas desse processo;

CONSIDERANDO o § 2° do art. 95 da Nova Lei de Licitagbes (14.133 de
2021) é referéncia para delimitar o valor passivel de utilizagdo em regime de
adiantamento;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Implantar o processo de concessao de suprimento de fundos com a
finalidade de assistir as despesas de pronto pagamento que ndo possam se
sujeitar ao processo normal das despesas, além de garantir maior dinamicidade ao
processo de gestao.

Art. 2°. O regime de suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a

servidor designado, sempre precedido de empenho em dotagdo prépria, para
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realizar despesas que, pela excepcionalidade, e a critério do Gestor Municipal e
sob sua inteira responsabilidade, ndo se apresentem passiveis de planejamento e
ndo possam ser submetidas ao procedimento licitatério ou dispensa de licitagéo,
dependendo da estimativa de valor dos materiais, bens ou servigos a serem
adquiridos.
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Art. 3°. E vedada a concessao de suprimento de fundos:
|. Para pagamento de despesa ja realizada;

Il. Para aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial,
classificada como despesa de capital.

Art. 4°. E vedada a utilizagdo do suprimento de fundos em finalidade diversa
daquela para a qual foi concedido.

Art. 5°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos:

| — despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujos valores sejam
iguais ou inferiores a 30% do constante no art. 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021;

I — despesas de consumo, manutencdo e conservagdo de Unidades
Orgamentarias em quantidade restrita para consumo imediato, de inconveniente
estocagem ou por falta temporaria ou eventual no almoxarifado, quando as
circunstancias ndo permitirem sua realizagdo pelo processo normal de despesa
publica;

IIl — servicos de terceiros;

IV — despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento em
espécie;

V - para atender os servicos de assisténcia social, nos casos de carater
reservado, confidencial ou sigiloso, a cargo da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos;

VI — para atender festividades e homenagens oficiais realizadas pelo Gabinete do
Prefeito e dos titulares de érgaos e entes da Administracao Municipal na realizagao
de eventos relacionados a sua atividade operacional, devidamente motivados e
justificados;

VIl — para atender despesas com realizagdo de exposigdes, mostras culturais,
artisticas, feiras, simpésios e com a cobertura de eventos e outras situagdes
especiais que ocorrerem fora da sede do Municipio;

VIIl — para atender a alimentagéo para servidores que estejam realizando servigo
de interesse da Administracdo e que n&o possam sofrer descontinuidade em
funcdo de sua relevancia, devidamente justificadas e autorizadas pelo Gestor
Municipal;

IX — encargos legais e judiciais decorrentes da aplicagao de suprimento de fundos;
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X — outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade
da realizagdo de procedimento licitatorio, precedidas de autorizagdo pelo Gestor
Municipal, obedecido o limite indicado no Inciso | deste Artigo.
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§ 1°. Para fins deste Decreto, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas
que devam ser efetuadas para atender necessidades inadiaveis da Administragéo,
inclusive aquisicdo de material e execugao de servigo, ainda que exista dotacado
especifica.

§ 2° Na hipétese dos incisos Il e Ill deste artigo, as aquisicdes e contratagées
ficardo condicionadas a inexisténcia de cobertura contratual, inexisténcia de
fornecedor contratado/registrado, observando neste ultimo caso, que nao haja
direcionamento a fornecedor determinado, em vista do disposto no art. 37 da
Constituicao Federal.

§ 3°. As despesas com alimentagéo de que tratam o Inciso VIl deste artigo, ndo se
confundirdo com os valores concedidos aos servidores a titulo de diarias, quando
for o caso.

Art. 6°. Os valores dos suprimentos de fundos para cada elemento de despesa
devem ser iguais ou inferiores a 30% do constante no art. 95, § 2° da Lei n°®
14.133/2021, podendo o tomador ser responsavel por apenas dois adiantamentos
por vez.

Art. 7°. E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério
para adequacgédo aos limites estabelecidos neste Decreto.

Art. 8°. Os Suprimentos de Fundo sé serdo concedidos a servidores municipais
efetivos, ou, a critério do gestor municipal e sob sua inteira responsabilidade, a
servidores Comissionados.

Art. 9°. Os prazos para aplicacado e prestagdo de contas serdo os seguintes:

| — Para aplicagcao o servidor tera 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento
do numerario em sua conta bancaria;

Il — Para prestar contas e baixar sua responsabilidade perante o Tesouro
Municipal, o servidor tera 10 (dez) dias a contar do encerramento do prazo para
aplicagéo definida no inciso anterior.

§ 1°. Caso os prazos caiam em dia ndo Uutil, estes serdo contados a partir do
primeiro dia util subsequente.

§ 2° Os adiantamentos concedidos no més de dezembro terdo como prazo de
entrega da Prestagao de Contas, a data de encerramento do exercicio.

Art. 10°. O servidor que receber Suprimento de Fundos é obrigado a aplica-lo e a
prestar contas, ao Departamento de Contabilidade da Secretaria de Financas,
sujeitando-se a tomada de contas especial, quando n&do o fizer no prazo fixado no
Artigo 9°.
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Art. 11°. A solicitagdo de Suprimento de Fundos sera feita através do documento
‘Requisicdo de Suprimento de Fundo® (Anexo 1), que devera -conter,
obrigatoriamente:
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| — exercicio financeiro;

Il — classificagao correta das despesas;

Il — nome, matricula e cargo ou fung¢ao do servidor;
IV - importancia a ser autorizada;

V — assinatura do solicitante;

VI — assinatura do gestor municipal.

Art. 12°. Nao sera concedido Suprimento de Fundos a:
| — servidor em alcance;

Il - servidor que esteja respondendo a inquérito ou processo administrativo
disciplinar;

Il — servidor que ndo esteja em efetivo exercicio na Administragdo Publica
Municipal,

IV — responsavel pelo almoxarifado;

V - servidor exercendo cargo em comissdo no ultimo trimestre ao término do
mandato do Prefeito, exceto para o servidor efetivo;

VI — unidade gestora com Suprimento de Fundo ainda ndo homologado e com a
respectiva baixa de responsabilidade;

VIl — responsavel por Suprimento de Fundos, ainda ndo homologado e com a
respectiva baixa de responsabilidade.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o agente responsavel por suprimento
de fundos que nao tenha apresentado a comprovagéo dentro do prazo previsto, ou
que tenha causado prejuizo aos cofres do Municipio, por apropriagdo indébita,
desvio, avaria, inutilizagdo ou por falta ndo justificada de bens e valores publicos,
depois de configurada a responsabilidade administrativa, independentemente de
condenacao judicial.

Art. 13°. Os Suprimentos de Fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovagao e homologagao das contas prestadas.

Art. 14°. A prestacdo de contas do Suprimento de Fundos fara parte integrante do
mesmo processo de concessdo e sera prestada pelo servidor responsavel pelo
Suprimento no prazo previsto no art. 9°, devendo ser instruida com os seguintes
documentos:
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| — Notas fiscais, recibos ou documentos fiscais validos, que comprovam as
despesas realizadas;

" ' Prefeitura Municipal de

Il — Deposito de devolugao dos eventuais saldos nao aplicados;

Il - Relagdo dos documentos anexados e resumo final com o demonstrativo do
crédito autorizado e gasto.

§ 1°. As restituicdes de que trata o Inciso |l deste artigo deverao ser efetuadas pelo
suprido até o prazo limite de comprovacdo e apresentadas na Prestacdo de
Contas

§ 2° Se nado houver gasto, devera ser apresentada justificativa, no prazo de
prestacdo de contas previsto no inciso | do art. 9° indicando os motivos que
impediram a aplicagdo do Suprimento de Fundos.

§ 3° Os documentos comprovantes da despesa realizada deverdo ser emitidos
com o numero do CNPJ e em nome da Prefeitura do Municipio de Belém de Maria,
seguido do nome do Suprido e ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas
ou entrelinhas.

§ 4°. Nos documentos comprobatérios de despesa devera constar o atestado de
que o fornecimento foi realizado ou o servigo prestado, passado por servidor que
ndo seja o responsavel pelo suprimento, cuja atestacdo s6 terd validade se
identificar o servidor com clareza, preferencialmente com carimbo de identificagéo,
nome completo, cargo/fungao exercida e numero de matricula.

§ 5° A certificacdo estabelecida no artigo anterior ndo poderéd ser realizada pelo
servidor suprido.

§ 6°. No caso de ndo cumprimento do prazo de prestacao de contas de suprimento
de fundos por parte do suprido, ficara o Ordenador de Despesas do 6rgdo de
lotacdo do servidor, responsavel por notificar imediatamente o suprido a
apresentar a prestagao de contas no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

§ 7°. Nao sendo apresentada pelo suprido a prestacdo de contas no prazo
estipulado no paragrafo anterior, o Gestor Municipal comunicara a Procuradoria
Municipal para instauragdo de Tomada de Contas Especial e Processo
Administrativo Disciplinar, bem como glosa nos proventos do suprido até o valor do
dano causado ao erario.

Art. 15° Apods a analise da Prestacéo de Contas, o processo tera os seguintes
tramites:

| — A aprovagao e homologacéao serdo efetuadas pelo ordenador de despesas do
érgao, precedida de analise técnica do Departamento de Contabilidade e Controle
Interno;

Il = Se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os autos serdo
remetidos aos agentes publicos responsaveis, com a finalidade de sanear a
prestacdo de contas, e apés, reapresentados para nova andlise.
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Il - Se encontrada irregularidade insanavel na aplicagdo do suprimento de fundos,
a prestacao de contas devera ser reprovada e encaminhada ao Controle Interno do
Municipio para analise conclusiva, que se manifestara pelas providéncias
necessarias ao resguardo da coisa publica, devendo em Ultima instancia, apos
oportunizada a devolugado do numerario objeto de glosa, determinar o desconto em
folha salarial do servidor em alcance.
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Art. 16°. O servidor que receber suprimento ndo podera transferi-lo a outrem.

Art. 17°. Compete a Unidade de Controle Interno do Municipio instituir e alterar os
formularios de Requisicdo de Suprimento de Fundos e de Prestacdo de Contas,
bem como editar instrumentos normativos para o fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 18°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 02 de janeiro de 2024.

PREFElTo DO MuNICiPIO BELEM DE MARIA

PUBLICACAO
CERTIFICO E DOU FE QUE, NESTA DATA
PUBLIQUEI O PRESENTE DOCUMENTO NO
MURAL DA PREFEITURA MUNICIPAL, NA
FORMA DO ART. 97, INCISO I, LETRA “B”, DA
CONSTITUIGAO DO ESTADO DE PERNAMBUCO.

| BELEM DE MARIA - PR, de DL de 2024.
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ANEXO |
FORMULARIO DE REQUISIGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDO N°
GESTOR MUNICIPAL:

SETOR SOLICITANTE:
SUPRIDO:
CARGO/FUNCAO: [ MATRICULA:
VALOR GLOBAL: DOTAGAO PRAZO DE
ORCAMENTARIA: APLICACAO:
DESTINACAO:
DADOS BANCARIOS
BANCO: CHAVE PIX:
AGENCIA: CONTA BANCARIA:
NOME:
CPF: TELEFONE:

DESPACHO APROBATORIO OU DE INDEFERIMENTO:
(__) Autorizo a concessao do suprimento de fundos solicitado, determinando a
emissdo de nota de empenho em nome do suprido acima, se o servidor ndo
encontrar-se em débito com a fazenda municipal.
(_) Indefiro a concessdo do suprimento de fundo solicitado, determinando o
arquivamento do pedido.
DATA DA SOLICITACAO: DATA DE AUTORIZACAO:

/ / / /

SUPRIDO ORDENADOR DE DESPESAS

RUA ESTRADA DO ENA, S/N, BELEM DE MARIA-PE, email: belemdemaria@belemdemaria.pe.gov.br
CNPJ: 10.184.703/0001-70, TELEFONE: (81) 97346-1620



Prefeitura Mumcupol de

@/} Belem de Maria

s SERIEDADE E TRABALHO

Declaro para os devidos fins e efeitos legais que tenho pleno conhecimento do
Decreto 07/24 e suas alteragées na qual “Regulamenta no ambito do Poder
Executivo Municipal, para instituir o processo de concessdo de Suprimento de
Fundos (adiantamento), bem como sua aplicagéo e prestacado de contas.”

ANEXO Il
PRESTAGCAO DE CONTAS

Da Secretaria

A Contabilidade.

Nos termos do Decreto Municipal n® 07/2024, apresentamos a V.S.2
a prestacao de contas relativa ao adiantamento recebido através do “Formulario de
Solicitagdo” n°. , de / / , Nota de empenho n°.
, Nota de Anulagdo n°.

Outrossim, a presente prestacdo de contas & composta dos
seguintes documentos, que anexamos:

a) de prestacado de contas;

b) relagcdo dos documentos e despesas;

c) copia da guia de recolhimento do saldo nao utilizado;
d) copia da Nota de Empenho;

e) copia da Nota de Anulagao (com reversdo a Dotagao);

f) documentos das despesas utilizadas, numeradas de 01 a

Prefeitura Municipal de Belém de Maria, / /
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Suprido

ANEXO Il
BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo n°

Adiantamento entregue em / /
Servidor:
Periodo de Aplicacao: de /1 a I
HISTORICO CREDITO (R$) DEBITO (R$)

1. Valor recebido.

2. Despesas realizadas,
conforme comprovantes
anexos, rubricados e
numerados de 01 até

3. Saldo néao utilizado,
recolhido conforme Guia
de Arrecadagdo n°

TOTAIS

Prefeitura Municipal de Belém de Maria, / /
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Gestor Municipal
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ANEXO IV
Parecer da Contabilidade:

Esta prestacdo de contas se deu na Contabilidade em / /

Certificamos haver examinado a presente prestagao de contas, encontrando-a:

(__)Exata (_ ) Inexata

Opinamos pela sua:
(__) Aprovagao (__) Reprovacéao

Em: / /

Contabilidade
Parecer do Controle Interno:

Opinamos pela:
(__) Aprovagao

(__) Reprovacéao
(__) Diligéncias, nos termos dos apontamentos em anexo.

Em: / /

Controlador Interno

Aprovada:

() SIM (_)NAO

Observagao:

—
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Data: / /

Gestor Municipal
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