Prefeitura Municipal de

/| Belem de Maria

SERIEDADE E TRABALHO
DECRETO N° 25, DE 05 DE JULHO DE 2023.

Dispde sobre a aplicacdo da Lei Federal n°
13.709 de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) no
ambito do municipio de Belém de Maria.

O Prefeito do Municipio de Belém de Maria, Estado de
Pernambuco, o Exmo. Sr. ROLPH EBER CASALE JUNIOR, no uso das
atribuicées que lhe confere a Constituicdo Federal, Constituicdo do Estado de
Pernambuco e pela Lei Organica do Municipio de Belém de Maria,

DECRETA:

CAPITULO |

Disposicao Iniciais

Art. 1°. Este decreto dispde sobre a aplicagao da Lei federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD),
no ambito do Municipio de Belém de Maria.

CAPITULO Il

Do Controlador de Dados Pessoais

SECAOI

Da Indicacao
B R R R T R e T R T B R S R T s
RUA ESTRADA DO ENA, S/N, BELEM DE MARIA-PE, email: belemdemaria@belemdemaria.pe.gov.br
CNPJ: 10.184.703/0001-70, TELEFONE: (81) 97346-1620



Prefeitura Municipal de

Belem de Maria

SERIEDADE E TRABALHO

Art. 2°. As decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais, no

N
SNl
/4

i

Ly

ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Belém de
Maria, cabem ao Prefeito Municipal e aos Diretores ou Presidentes da
Administragao Indireta, podendo delegar atribuicoes de controle aos Secretarios
Municipais e do Procurador Geral do Municipio, respeitadas suas respectivas

competéncias e campos funcionais.

SEGAO Il

Do Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagoes

Art. 3°. O Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes do
Municipio de Belém de Maria, instituido por Portaria do Prefeito Municipal, é
responsavel por auxiliar o controlador no desempenho das seguintes atividades:

I- monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas
operacoes de tratamento;

- analise de risco;

- elaboragdo e atualizagdo da Politica de Protecdo de Dados
Pessoais;

IV- exame das propostas de adaptagcdo a Politica de Protegao de
Dados Pessoais.

Paragrafo Gnico. As atividades de que trata o "caput" deste artigo poderao

ser desempenhadas por intermédio de subcomités instituidos por Secretaria.

SEGAOII

Da Politica de Protecdao de Dados Pessoais

Art. 4°. A Politica de Protecdo de Dados Pessoais, a que alude o inciso lil
do artigo 3° deste decreto, corresponde a compilagéo de regras de boas praticas
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pelos 6rgaos e entidades da Administracao Publica, devendo conter, no minimo:

I- descricao das condicées de organizagao, de funcionamento e dos
procedimentos de tratamento, abrangendo normas de seguranga,
padrées técnicos, mecanismos internos de supervisdo e de
mitigacao de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranga,
bem como obrigacdes especificas para os agentes envolvidos no
tratamento e agdes educativas aplicaveis;

- indicacdo da forma de publicidade das operagdes de tratamento,
preferencialmente em espaco especifico nos respectivos sitios
eletronicos oficiais, respeitadas as recomendacdes da autoridade
nacional,

lll-  enumeragdao dos meios de manutencdo de dados em formato
interoperavel e estruturado, para seu uso compartilhado e acesso
das informagdes pelo publico em geral, nos termos das Leis
federais n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n° 13.709, de 14
de agosto de 2018.

Art. 5°. Os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica poderao,
motivadamente, solicitar adaptacgdes a Politica de Protecao de Dados Pessoais,
conforme as respectivas especificidades.

Paragrafo Unico. As propostas de adaptacao elaboradas nos termos do
"caput" deste artigo deverdao ser submetidas a analise do Comité Gestor de
Governanca de Dados e Informagdes.

CAPITULO il

Do Encarregado de Dados Pessoais

SEGAO|

Da Designacao
T S A R e O R A R
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Art. 6°. Fica designado o Controlador Interno do Municipio como
Encarregado da Protecdo de Dados Pessoais no ambito da Administragéo

Publica Direta do Municipio de Belém de Maria.

s
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§ 1°. A identidade e as informagdes de contato do encarregado seréo

divulgadas no Portal da Transparéncia.

§ 2°. O disposto no "caput" deste artigo ndo impede que os 6rgéos da
Administragdo Publica indiquem, em seus respectivos ambitos, para
desempenhar, em interlocugdo com o encarregado, as atividades a que aludem
os incisos 1 e 111 do § 2° do artigo 41 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto

de 2018, respectivamente:
| - Servigos de Informagdes ao Cidadao - SIC;
Il - Agentes de Tratamento de Dados;
Ill - Comissées de Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA.

Art. 7°. O Encarregado de Dados devera receber o apoio necessario para
o desempenho de suas fungdes, solicitando pareceres juridicos a Procuradoria
Geral do Municipio, bem como ter acesso motivado a todas as operagbes de
tratamento de dados pessoais no ambito da Administragao Publica Direta.

Art. 8°. As entidades da Administragao Publica Indireta, respeitada sua
autonomia, e observadas as disposicoes da Lei federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, mediante ato préprio, deverdo indicar seus respectivos
encarregados e observar o disposto nos artigos 4° e 5° deste decreto.

Paragrafo unico. Os encarregados designados em conformidade com o
disposto no "caput" deste artigo deverdo desempenhar suas atribuicbes em
articulagéo com o Controlador Interno do Municipio.

SEGAO I
Das Atribuicoes
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Art. 9°. Além das atribuigdes de que trata o § 2° do artigo 41 da Lei
federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, compete ao Encarregado de
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Dados:

I- realizar a gestao da implementacdo da LGPD no Municipio de
Belém de Maria;

- aceitar solicitagcdes, reclamagoes e comunicagdes/denuncias dos
titulares e da Autoridade Nacional, interagindo com as demais
unidades organizacionais, para prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

- orientar os Agentes de Tratamento a respeito das praticas a serem
adotadas em relagédo a protegcdo de dados pessoais e promover
acdes de sensibilizagado e capacitagdo em assuntos relacionados a
LGPD;

IV-  gerenciar os incidentes de seguranca relacionados a protecao de
dados pessoais, interagindo com os responsaveis pelo diagnostico
e resolugéo, reportando-se ao Prefeito Municipal;

V- providenciar comunicagdao a Autoridade Nacional e aos titulares
quando verifique a ocorréncia de incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares;

VI-  revisar, submeter para aprovacao e divulgar apropriadamente esta
Politica;
VIl- liderar a elaboragéo do Relatério de Impacto a Protecéo de Dados

Pessoais — RIPD, quando requerido e em conjunto com as
unidades organizacionais necessarias prestando informagdes e
encaminhado relatérios a ANDP de acordo com a legislacao;

Vill- adotar as medidas necessarias a publicacdo dos relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, na forma solicitada pela
autoridade nacional.

Paragrafo unico - As providéncias de que tratam os incisos | a VIl deste
artigo serdo comunicadas ao controlador de dados pessoais, por intermédio do

Comite Gesior de o e Dados o lnformacs
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Art. 10. Mediante requisicao do Encarregado, os 6rgdos da Administragcao
Publica, deverdao encaminhar, no prazo assinalado, as informacdes

eventualmente necessarias para atender solicitagéo da autoridade nacional.

Art. 11. Cabe aos Secretarios Municipais e ao Procurador Geral do

Municipio no ambito de suas competéncias:

I- observar as recomendagbes e atender as requisicoes
encaminhadas pelo Encarregado;
- encaminhar ao Encarregado no prazo assinalado:

a) informacoes solicitadas pela Autoridade Nacional, nos termos do

artigo 29 da Lei federal n° 13.709,14 de agosto de 2018;

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou

informacdes necessarias a sua elaboragao.

lll-  assegurar que o Encarregado seja informado, de forma adequada

e em tempo habil, sobre:

a) o tratamento e o uso compartihado de dados pessoais
necessarios a execug¢ao de politicas publicas previstas em normas legais
e regulamentares ou respaldadas em contratos, convénios ou
instrumentos congéneres;

b) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar
risco ou dano relevante aos titulares de dados pessoais.

Art. 12. Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do
artigo 18 da Lei federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou de terceiro que
envolvam dados pessoais, serdo direcionados ao Encarregado, e deverao
observar os prazos e procedimentos previstos na Lei federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Paragrafo Gnico. Os requerimentos de que trata o "caput" deste artigo
serao respondidos pelo Encarregado, mediante parecer juridico prévio emitido
pela Procuradoria Geral do Municipio, com o apoio técnico da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacao.
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Art. 13. As Secretarias Municipais, o Gabinete do Prefeito e a Procuradoria

Geral Municipio deverdo através da Secretaria Municipal de Administragao,

relacdo aos bancos de dados e informagdes pessoais, estruturados ou nao, em

suporte fisico ou eletrénico, sob sua responsabilidade:

I- atribuir fundamento legal para tratamento dos dados;
- indicar:

a) a finalidade do tratamento;

b) a existéncia de compartiihamento dos dados e respectivo
instrumento;
c) o local em que os dados se encontram custodiados ou

armazenados.

Paragrafo unico - Os 6rgaos a que se refere o "caput” deverao comprovar,
ao encarregado a observancia do disposto neste artigo.

Art. 14. As entidades da Administracdo Publica Indireta deverao
apresentar, ao encarregado designado no artigo 6° deste decreto, no prazo de
90 (noventa) dias contado da publicacdo deste decreto e o respectivo plano de
conformidade as disposicoes da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

CAPITULO IV
Da Politica de Tratamento de Dados

Art. 15. A finalidade do tratamento relacionada a execucgdo de Politicas
Publicas devera estar devidamente prevista em Lei, regulamentos ou respaldada
em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, observando o direito da

preservacgao a intimidade e a privacidade da pessoa natural.

Art. 16. Dados pessoais sdo informagées relacionadas a pessoa natural
identificada ou identificavel. Estao inclusos neste conceito, sem limitar:
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nome, dados do titulo de eleitor. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),
Carteira de Identidade ou Registro Geral (RG);

- endereco, idade, género, data e local de nascimento;

lll- dados bancérios, informagdes constantes na declaragdo de
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imposto de renda, vinculos empregaticios;
IV-  localizagéo via Sistema de Posicionamento Global (GPS), planta
de imoéveis particulares, fotografia, renda, habitos de consumo,

enderecgo de Protocolo da Internet (IP).

Art. 17. Para o tratamento de dados pessoais e pessoais sensiveis, a
regra € a necessidade de consentimento do titular dos dados de acordo com a

finalidade.

Art. 18. O compartilhamento de dados com outros érgaos publicos ou
transferéncia de dados a terceiros deve ser comunicado ao titular dos dados.
Em caso de alteragao da finalidade, & necessario que o consentimento seja

realizado novamente com a finalidade especificada.

§ 1°. O compartilhamento, no ambito da administracdo publica, para
execucao de Politicas Publicas, é dispensado do consentimento do titular do
dado.

§ 2°. Faz-se necessaria a justificativa de solicitagcao de acesso aos dados,
pelo 6rgao publico demandante, com base na execugdo de uma politica publica
especifica, descrevendo a motivagdo, uso e o destino que sera atribuido aos
dados.

§ 3°. A excepcionalidade de transferéncia de dados a terceiros devera
respeitar os requisitos da Lei.

Art. 19. As informacgdes protegidas por sigilo devem ser tratadas conforme
a Norma de Classificagao de Informagao em Grau de Sigilo.

Art. 20. Deve ser garantida a protegdo de dados nos sistemas
informatizados, incluindo autenticagéo, cadastro e informagées correlacionadas
ao titular.
—‘
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Art. 21. Sao considerados tipos de tratamento toda operagédo realizada
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com dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgéo, recepcao,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuigdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou
controle da informacgdo, modificagdo, comunicagéo, transferéncia, difusdo ou
extracao.

Art. 22. Acdes de mapeamento e analise dos processos organizacionais,
com intuito de identificar os ativos organizacionais e as medidas técnicas de
seguranga que serdao implementadas nestes ativos com vistas a prover a
adequada protecdo dos dados pessoais, devem ser estabelecidas por meio de

decreto.

Art. 23. Caso nao existam medidas técnicas de seguranga
implementadas, deverdo ser analisadas e executadas agées necessarias para
proteger os dados, sempre mitigando os eventuais riscos.

Art. 24. O titular dos dados pessoais tem direito a obter, em relagao aos
dados do titular por ela tratados, a qualquer momento e mediante requisi¢cao a
Corregedoria:

I- confirmagao da existéncia de tratamento;

- acesso aos dados;

lll-  correcédo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV-  anonimizagao, blogueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;

V- portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentagao
da autoridade nacional, observados os segredos comercial e
industrial;

VI-  eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do
titular, exceto nas hipéteses previstas no art. 16 da LGPD,;

VII- informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o
Controlador realizou uso compartilhado de dados;
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VIIl- informagao sobre a possibilidade de néo fornecer consentimento e
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sobre consequéncias da negativa; e

IX- revogagao do consentimento.

Art. 25. As praticas de protegéo de dados pessoais devem abranger todos
processos e pessoas que de alguma forma tratem esses dados, em todas as
unidades organizacionais da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Belém de Maria, assim como quaisquer pessoas fisicas ou juridicas
com quem o Municipio se relacione, tais como: usuarios dos servicos,
fornecedores, prestadores de servigos, instituicdes e quaisquer outros entes

publicos ou privados.

Art. 26. O tratamento deve limitar-se ao minimo de dados pessoais
necessarios para a realizagao das atividades pela administragéo publica direta e
indireta, devendo a identificagdo de seus titulares ocorrer apenas durante o

periodo necessario.

Art. 27. O tratamento deve ser tao-somente para finalidades
determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser tratados posteriormente
de forma incompativel com as finalidades previamente definidas ou em
descompasso com as hipéteses previstas na LGPD.

Art. 28. A protecao dos dados pessoais deve ser eficaz nos meios fisicos
e digitais, devendo ser tratados de forma segura, resguardados de tratamento
nao autorizado ou ilicito, perda ou destruicao acidental, mediante adogéo de

medidas técnicas ou organizacionais adequadas.

Art. 29. Deve ser provida transparéncia a consulta aos titulares sobre o
tratamento, finalidade, forma, contelido, integridade, duragédo, compartilhamento
e exatidao de seus dados pessoais, bem como possibilitada a atualizagéo e a
correcao dos dados pessoais e a revogagao do consentimento por seus titulares,
quando aplicavel.
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Art. 30. O compartilhamento de dados pessoais deve ocorrer somente em

situagdes de justificada necessidade, com finalidade e tratamento claramente
especificados e rigorosamente aplicadas as medidas necessarias para registro,
controle, protegdo, sincronizagdo, eliminagao, anonimizagdo e bloqueio dos

dados pessoais compartilhados.

Art. 31. Todos os servicos, produtos, projetos, processos e procedimentos
da Administragéo Direta e indireta do Municipio, em funcionamento ou ainda nao
implantados, devem ser estruturados de forma a atender plenamente aos
requisitos de seguranga, aos padroes de boas praticas e de governanga, aos

principios gerais previstos na LGPD e as demais leis e regulamentos.

Art. 32. O término do tratamento de dados pessoais devera ocorrer com a
verificag@o de que a finalidade foi alcangada, se deixaram de ser pertinentes ou
necessarios ou ocorreu o fim do periodo de tratamento.

Paragrafo unico. O titular também tem o direito de revogagdo do
consentimento por meio de solicitagao expressa.

Art. 33. Os dados pessoais serao eliminados apés o término de seu
tratamento, exceto para o cumprimento de obrigagéo legal ou anonimizados para
estudo por 6rgao de pesquisa ou uso exclusivo do controlador.

CAPITULO V
Do Compartilhamento de Dados Pessoais Entre Entidades Publicas

Art. 34. E possivel o compartilhamento de dados com 6rgéos publicos ou
transferéncia de dados a terceiro fora do setor publico. Para tanto, os agentes
de tratamento devem comunicar as operacdes executadas, de forma clara, aos
titulares dos dados.

Art. 35. Para o compartiihamento dentro da administragéo publica no
ambito da execugdo de politicas publicas, o 6rgao que coleta devera informar

claramente gue o dado seira compaitiinado, coim Gual 6igao € a finalid

L
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Art. 36. Se algum o6rgao solicitar o acesso a dado colhido pela
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Administragdo Direta ou Indireta do Municipio, isto &, pedir para receber o
compartilhamento, precisara justificar esse acesso com base na execugéo de
uma politica publica especifica e claramente determinada e ainda possuir
atribuicdo, descrevendo o motivo da solicitagcdo de acesso e o uso que sera feito

com os dados.

Art. 37. E obrigagdo da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio
informar a finalidade e a forma como o dado sera tratado com informagodes claras
e atualizadas sobre a previsao legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas
utilizadas para a execugao dessas atividades, em veiculos de facil acesso,
preferencialmente no sitio eletrénico. Essa informagéo devera manter os dados

em formato interoperavel e estruturado para o uso compartilhado.

CAPITULO VI

Das Disposicoes Finais

Art. 38. Cabe a Secretaria de Municipal de Administragao:

I- fornecer, ao Comité Gestor de Governanga de Dados e
Informacgdes, os subsidios técnicos necessarios para elaboragao e
monitoramento de diretrizes gerais relativas as operagbdes de
tratamento de dados pessoais;

- orientar, sob o aspecto tecnoldgico, as Secretarias Municipais, o
Gabinete do Prefeito, a Procuradoria Geral do Municipio na
implantagao e os Orgaos de Controle Interno, em seus respectivos
ambitos, da Politica de Protecdo de Dados Pessoais, em
conformidade com as diretrizes gerais deliberadas pelo Comité
Gestor de Governanga de Dados e Informagdes.

Art. 39. A Corregedoria Geral do Municipio, respeitadas suas atribuigdes,
acompanhara o cumprimento do disposto neste decreto. ‘
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Art. 40. Os Secretarios Municipais e o Procurador Geral do Municipio

LR .~

poderao, mediante atos proprios, expedir normas complementares internas

necessarias a execugao deste decreto.

Prefeitura Municipal de Belém de Maria, 05 de julho de 2023.

A4
%lﬁh fﬁer Casale/

Prefeito de Belém/de Maria

PUBLICACAO
CERTIFICO E DOU FE QUE, NESTA DATA PUBLIQUEI
O PRESENTE DOCUMENTO NO MURAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL, NA FORMA DO ART. 97,
INCISO I, LETRA “B”, DA CONSTITUICAO DO ESTADO
DE PERNAMBUCO.

BELEM DE MARIA - PE 03 de 07 de 2023.

Gilvania José Silva

B B e e S S T T B RS RS SR S ST
RUA ESTRADA DO ENA, S/N, BELEM DE MARIA-PE, email: belemdemaria@belemdemaria.pe.gov.br
CNPJ: 10.184.703/0001-70, TELEFONE: (81) 97346-1620



Prefeitura Municipal de

') Belem de Maria

SERIEDADE E TRABALHO

' f
' B
R
i

PORTARIA GP N° 071/2023

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BELEM DE MARIA-PE, no uso das
atribuicées que lhe confere a Lei Organica Municipal e da Lei 13.709, de 14 de
agosto de 2019, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e,

CONSIDERANDO a relevante necessidade institucional de otimizar as
disciplinas de protecéo de dados pessoais destinadas a garantir os direitos dos
usuarios e outros vinculados a privacidade,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir na esfera da Prefeitura Municipal de Belém de Maria, o
Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacdes, regulamentado por
meio da Lei 13.709, de 14 de agosto de 2019, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

Paragrafo unico: A competéncia do Comité esta definida na Lei 13.709,
de 14 de agosto de 2019, Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 2° Ficam designados os servidores abaixo citados para integrarem o
Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacgdes:

l. José Humberto de Albuquerque Silva;
Il. Elvis John Lisboa Silva;
lll. Wilza Driely Oliveira Torres.

§1° O Presidente do Comité sera o servidor José Humberto de
Albuquerque Silva.

§2° A duragao da investidura dos membros do Comité sera de dois anos,
contados a partir da publicacédo desta Portaria.

Art. 3° As fungbes dos membros do Comité designados conforme disposto
no art. 2° serao:

I - monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas
operagdes de tratamento;

Il — analise de risco;
lll - elaboracgéao e atualizagao da Politica de Prote¢cdao de Dados Pessoais;

IV - exame das propostas de adaptagao a Politica de Protecdo de Dados
Pessoais.

V - elaboracéo e atualizagado do Inventario de Dados Pessoais;
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VI - relatério de impacto de Protecdo de Dados Pessoais, exceto quando

determinado somente ao encarregado pela Autoridade Nacional de Protegcao de
Dados (ANPD).

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se, registre-se e cdmpra-se.

Gabinete do Prefeito, em
01 de junho de 2023.

%olth JE/ﬁer Casa]e/

Prefeito de Belém/de Maria

PUBLICACAO

CERTIFICO E DOU FE QUE, NESTA DATA PUBLIQUEI O
PRESENTE DOCUMENTO NO MURAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL, NA FORMA DO ART. 97, INCISO 1, LETRA
“B”, DA CONSTITUICAO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO.

BELEM DE MARIA -PE () de OC de2023.

ﬁﬁ o
Gilvariia José Silva
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